Skola
Brezany

Smérnice o ochrané oznamovatell

Obecnd ustanoveni

V souladu se Smérnici EU ¢.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrané osob, které oznamuji
poruseni prava Unie (dale jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu se
zakonem €. 171/2023 Sbh., o ochrané oznamovatel( zavadi Zakladni Skola Dolni BfeZany, Na
Vriku 290, 252 41 Dolni BfeZany jako povinny subjekt v souladu s €ldnkem €. 8 Smérnice EU

zplisoby a pravidla pro oznamovani protipravniho jednani.

1. Pisobnost a zasady smérnice

a) Tato smérnice upravuje pravidla ochrany oznamovatell protipravniho jednani. Vytvafi vnitfni
oznamovaci systém pro pfijimani a Setfeni oznameni.

b) Tato smérnice je vyddna pisemné, vznika na dobu neurgitou a je zavazna pro viechny
zaméstnance organizace. Smérnice je trvale pfistupna viem, a to v listinné podobé v dobé
provozu $koly (v kancelafi povéfené osoby) a v elektronické podobé na webovych strankach
Skoly.

¢) Jejim smyslem je nastavit a zdokumentovat postupy pro pfijimani, spravu a 3etfeni oznameni,
véetné postupl pro ochranu osobnich Udaji oznamovatelll, a zavést bezpecné nastroje pro

pfijimani oznameni.

2. Zakladni ustanoveni

a) KaZzdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou Cinnosti dozvi o
porudovani prav Unie a o protipravnim jednani jinych osob, je opravnén podat oznameni, a to
bud’ pisemné (elektronicky i v listinné podobé) nebo Ustné (osobné i telefonicky).

b) Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro Gcely této smérnice rozumi

zaméstndni, samostatna vydélecna Cinnost, dobrovolnicka ¢innost, odborna

praxe, stdZ, nebo vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz Nﬂ Vzalé'/dh,’zpj/eg,‘_/
pFfedmétem je poskytovani dodavek, sluzeb, stavebnich praci nebo jiného

obdobného plnéni, také uchazeni se o praci nebo jinou obdobnou ¢innost.
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c) Totoinost oznamovatele je chranénym tdajem, nelze jej sdélit bez vyslovného souhlasu
oznamovatele tietim osobam, s vyjimkou doZaddni ze strany orgdnd ¢innych v trestnim Fizeni i
dalsich vyjimek stanovenych zdkonem.

d) Oznamovatelé jsou zdakonem chranéni pfed odvetnym opatfenim.

e) Odvetnym opatfenim se rozumi jednani, které bylo vyvolano ozndmenim a které
oznamovateli muze zpUsobit djmu.

f) Odvetnym opatfenim se rozumi zejména

- rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouZeni pracovniho poméru na dobu urcitou,

- zrueni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni
¢innosti,

- vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy

- odvoléni z mista vedouciho zaméstnance,

- uloZeni kdrného opatfeni nebo kazerského trestu,

- snizeni mzdy, platu nebo odmény, pfipadné nepfiznani osobniho pfiplatku,

- pfeloZeni nebo pFfevedeni na jinou praci,

- sluZebni hodnoceni nebo pracovni posudek,

- neumoznéni odborného rozvoje,

- zména pracovni doby,

- vyZadovani lékafského posudku nebo pracovnélékarské prohlidky,

- zasah do prava na ochranu osobnosti.

g) Odvetnému opatfeni nesmi byt vystaven oznamovatel ani

- osoba, kterd poskytla pomoc pfi zjistovani informaci, které jsou obsahem oznameni, podani
oznameni nebo posouzeni jeho diivodnosti,

- osoba, kterd je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

- osoba, kterd je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele

- osoba, pro kterou oznamovatel vykonéva praci nebo jinou obdobnou ginnost.

h) Protipravnim jednanim se rozumi jedndni, které ma znaky trestného €inu nebo pfestupku,

déle jednani porudujici pravni pfedpis upravujici uréité vymezené oblasti (napf. dané z pfijmd
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pravnickych osob, zadavani vefejnych zakdzek, hospodaiské soutéz, zpracovani osobnich udaja,
#ivotni prostfedi, ochrana spotfebitele a dal3i zakonem taxativné vymezené oblasti).

i} Pfislu$nou osobou v organizaci je zletild, plné svépravna a bezihonna osoba zodpovédna za
pfijiméni a posuzovani ozndmeni. TotoZnost pfisludné osoby, jeji e-mailova adresa a telefonni

&islo jsou zvefejnény zplisobem umoZniujicim dalkovy pfistup —na webovych strankach Skoly.

3. Zplsob podani oznameni
Oznamovatel miiZe podat oznameni:
a) vnitfnim oznamovacim systémem, ktery $kola zfidila, a to nasledujicimi zplisoby:
I.  pisemné v listinné podobé osobné pfedat povéiené osobé Ing. Kamile Menclové
Il.  pisemné& prostfednictvim postovnich sluZeb doporué¢enym dopisem nebo dopisem
s dorucenkou na adresu $koly: Zakladni $kola Dolni Bfezany, Na Vrsku 290, 252 41 Dolni
BfeZany (na obdlku je tfeba napsat: ,Whistleblowing — pouze k rukdm Ing. Kamily
Menclové®”)
.  pisemné elektronicky zaslanim na zvIast pro tyto Ucely zfizenou e-mailovou adresu
(whistleblowing@skolabrezany.cz), k niz ma pfistup pouze pfisludna osoba
IV.  Gstné osobné, pokud o to oznamovatel pozadad a s pfislu$nou osobou si domluvi termin
(pFislusna osoba ma povinnost poskytnout termin nejpozdéji do 14 dnli ode dne, kdy o
to oznamovatel pozadal, pokud tomu nebrani zavazné okolnosti, napf. nemoc pfislusné
osoby),
V.  ustné telefonicky, na telefonnim cisle 220 990 857 nebo 731 544 504.

b) prostfednictvim Ministerstva spravedInosti.
P¥i podéni ozndmeni Gstni formou ma pfisluina osoba povinnost pofidit zvukovou nahravku
nebo prepis Ustniho ozndmeni, ale pouze tehdy, pokud s tim oznamovatel vyslovi souhlas.

Oznamovatel ma také nasledn& moZnost se k nahravce nebo pfepisu vyjadfit.

Informace o moZnosti podéni 3kola uvefejriuje zptisobem umoZiiujicim dalkovy pfistup.
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U viech zplisobd podani pfisludnd osoba zajisti elektronickou evidenci zdkonem taxativné
stanovenych tdajl: datum pfijeti ozndmeni, jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni
adresu oznamovatele, jsou-li tyto tudaje pfislusné osobé znamy, shrnuti obsahu ozndmeni a
identifikaci osoby, proti které oznameni sméfovalo, je-li pfislusné osobé jeji totoZnost znama,
datum ukonéeni posouzeni diivodnosti oznédmeni pfisludnou a jeho vysledek. Pro ziskéni udaji

vyuZije formuldf uvedeny v pfiloze €. 1 této smérnice.

Skola vyluéuje pfijimani ozndmeni od osob, které pro $kolu nevykonavaji praci nebo jinou

obdobnou éinnost podle uvedeného zakona.

4. Pfislusna osoba

a) dodriuje zdkonem predepsany postup a lhity,

b) vyrozumi oznamovatele o pfijeti ozndmeni do 7 dni ode dne, kdy oznameni pfijala,

c) zajisti, aby ozndmeni obsahovala zdkonem stanovené udaje,

d) do 30 dnti posoudi divodnost ozndmeni a informuje o tom oznamovatele, ve sloZitéjsich
pfipadech muZe tuto lhitu prodlouZit o daldich 30 dni, nejvyse viak dvakrat,

e) postupuje nestranng,

f) zachovava mlcenlivost,

g) v pfipadé divodného oznameni navrhuje povinnému subjektu opatfeni k napravé nebo
pfedejiti protipravnimu stavu v ndvaznosti na podané oznameni,

h) pokud oznameni posoudi jako nedivodné, bez zbyte¢ného odkladu o tom vyrozumi
oznamovatele, poudi jej o pravu podat oznameni u organu vefejné moci,

i) navrhuje uplatnéni pripadnych postih,

j) archivuje oznameni a s nim souvisejici dokumenty po dobu péti let.
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5. Ochrana informaci a totoZnosti oznamovatele

a) Organizace technickymi a organizaénimi prostiedky zajisti, aby se s podanymi oznamenimi

mohla seznamovat pouze pfisluiné osoba. Ta nesmi poskytnout Zadné tfeti osobé informace,

které by mohly zmafit nebo ohrozit icel ozndmeni.

b) Pokud ma pfislusna osoba povinnost informaci o totoZnosti oznamovatele poskytnout
organdim vefejné moci, souhlas oznamovatele se nevyZaduje, ten ale o tom musi byt pfedem

informovan.

c) Zpracovani osobnich Uidajl je provadéno v souladu s platnou pravni dpravou, zejména se

zdkonem &. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd, v platném znéni a pravidel GDPR.

Osobni tidaje nepodstatné pro zpracovéani konkrétniho ozndmeni nebudou evidovény a budou

bez odkladu vymazény. Pokud to bude mozné, budou tdaje anonymizovany.

6. Evidence oznameni

Pfisluind osoba v elektronické podobé vede evidenci udajd o pfijatych ozndmenich v rozsahu

stanoveném zakonem.

7. Védomé nepravdivd oznameni
Podani védomé nepravdivého oznameni je pfestupkem, ktery mazZe byt sankcionovén pokutou

ve vysi az 50 000 K¢.

8. Zavérecna ustanoveni
a) Smérnice nabyvé platnosti dnem 12. prosince 2023

b) Smérnice nabyva ucinnosti dnem 12. prosince 2023

V Dolnich BfeZanech dne 12. prosince 2023
Ing. lva Fischerova, feditelka Skoly

/ Zakladni skola Dolni Bfeiany,
/ . /Vm / prispévkovad organizace
sz Na Vriku 250

252 41 Dolni Brezany
IC: 62935747
DIC: C262935747
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Pfriloha ¢. 1

Formular pro podani oznameni

Jméno a pfijmeni
oznamovatele +
datum narozeni
(pfipadné jiny
udaj, z néjz Ize
vyvodit totoZnost)

Kontakt (e-mail,
telefon, adresa...)

Vztah
k povinnému
subjektu

Text oznameni

Prilohy

Datum a podpis:
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